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Berhitung

Tujuan:

1. Siswa mengenal dasar-dasar berhitung angka.

2. Siswa dapat menyelesaikan masalah-masalah sehari-hari yang
memerlukan hitungan angka.

3. Siswa dapat memegang, melaksanakan tata buku, administrasi

keuangan.

FIRST SEMESTER
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Bab 1: Pengenalan Administrasi dan
Pembukuan

A. Pengertian Administrasi

B. Kegunaan Administrasi dalam
Berbagai Bidang
C. Pembukuan

Bab 2: Akuntansi

A. Pengertian dan Pemahaman
Dasar Akuntansi

B. Persamaan Dasar Akuntansi

C. Beberapa Istilah dalam
Pembukuan dan Akuntansi

D. Pemahaman Konsep Dasar
Akuntansi

E. Perbedaan Pembukaan dan
Akuntansi
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Bab 3:

Pengenalan Usaha

Pengertian Usaha dan
Perusahaan

Pembagian Bentuk Usaha
Menurut Badan Hukum

Pembagian Perusahaan Menurut
Jenis Kegiatan Utama

SECOND SEMESTER

Bab 4:

Siklus Akuntansi

. Siklus Akuntansi

Akuntansi Perusahaan Dagang

Laporan Keuangan

Laporan Laba Rugi

Laporan Perubahan Ekuitas

Laporan Posisi
Keuangan/Neraca
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